   PATVIRTINTA 

Vilniaus Karoliniškių muzikos 

mokyklos direktoriaus 2017 m. vasario 22 d. 

įsakymu Nr. P-17/1

KONCERTMEISTERIO
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS 
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Karoliniškių muzikos mokyklos koncertmeisterio pareigybės aprašymas reglamentuoja koncertmeisterio, dirbančio mokykloje pagal darbo sutartį, darbinę veiklą.
2. Koncertmeisteris yra II pareigybės grupė.
3. Pareigybės lygis: koncertmeisteris priskiriamas A lygio pareigybei.
4. Koncertmeisterį pareigoms skiria ir atleidžia iš pareigų, skiria nuobaudas ar paskatinimus Vilniaus Karoliniškių muzikos mokyklos direktorius Lietuvos Respublikos įstatymų ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka.
5. Koncertmeisterio darbo pobūdį apsprendžia jo išsilavinimas (specialybė), kvalifikacija ir konkrečiais mokslo metais jam paskirtas pamokų krūvis.
6. Koncertmeisteris dirba vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Švietimo įstatymu, Vaiko teisių konvencija, Vyriausybės nutarimais, Švietimo ir mokslo ministerijos teisės aktais, Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Vilniaus miesto savivaldybės tarybos sprendimais, Vilniaus miesto savivaldybės administracijos Švietimo, kultūros ir sporto departamento direktoriaus, Bendrojo ugdymo skyriaus vedėjo ir mokyklos direktoriaus įsakymais, Vilniaus Karoliniškių muzikos mokyklos nuostatais, darbo tvarkos taisyklėmis, kitais ugdymą reglamentuojančiais dokumentais bei pareigybės aprašymu.

II. SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

7. Koncertmeisteriui  keliami kvalifikaciniai reikalavimai:

7.1. turėti aukštąjį universitetinį muzikinį arba jam prilygintą išsilavinimą;

7.2. turėti pedagogo kvalifikaciją;
8. Koncertmeisteris turi žinoti ir išmanyti:

8.1. naudotis informacinėmis technologijomis;

8.2. mokėti lietuvių kalbą, jos mokėjimo lygis turi atitikti teisės aktais nustatytų valstybinės kalbos mokėjimo kategorijų reikalavimus; kalbos kultūros reikalavimus;

8.4. pagal kompetenciją taikyti savo darbe ugdymą reglamentuojančius teisės aktus; 

8.5. planuoti ir organizuoti savo veiklą, spręsti iškilusias problemas ir konfliktus, dirbti komandoje; 

8.6. gebėti kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją ir rengti išvadas; 

9. Koncertmeisteris turi būti susipažinęs su saugos darbe, priešgaisrinės saugos, elektrosaugos, saugaus eismo reikalavimais.

10. Koncertmeisteris vadovaujasi:
10.1. Lietuvos Respublikos įstatymais ir poįstatyminiais aktais;

10.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojančiais norminiais aktais, reglamentuojančiais biudžetinių įstaigų veiklą, darbo santykius, darbuotojų saugą ir sveikatą;

10.3. darbo tvarkos taisyklėmis; 

10.4. darbo sutartimi;

10.5. šiuo pareigybės aprašymu;

10.6. kitais mokyklos lokaliniais dokumentais (įsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklėmis ir pan.).

III. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO PAREIGOS

11. Koncertmeisteris vykdo šias pareigas: 

11.1. planuoja savo ugdomąją veiklą;
11.2. pasirengia pamokoms;
11.3. tvarko mokinių ugdomosios veiklos apskaitos dokumentus;
11.4. nedelsiant imasi adekvačių priemonių, pastebėjus ar įtarus mokinį esant apsvaigus nuo psichotropinių ar kitų psichiką veikiančių medžiagų, mokinio atžvilgiu taikomą smurtą ar įvairaus pobūdžio išnaudojimą;
11.5. užtikrina ugdomų mokinių saugumą;
11.6. tobulina kvalifikaciją ir nustatyta tvarka atestuojasi;
11.7. bendrauja ir bendradarbiauja su dirbančiais pedagogais mokinių ugdymo klausimais;
11.8. akompanuoja pamokose, koncertuose, festivaliuose, konkursuose;
11.9. mokinių išvykas į gamtą, konkursus, festivalius, vasaros stovyklas, teatrus, koncertus už mokyklos ribų organizuoja tik suderinus su mokyklos vadovybe, užtikrinus drausmę ir būtinas saugos priemones;
11.10. supažindina mokinius su saugaus elgesio taisyklėmis, veda saugaus elgesio instruktažus;
11.11. analizuoja savo koncertinę veiklą, vertina ugdymo rezultatus ir su jais supažindina mokinius, jų tėvus, mokyklos administraciją;
11.12. sudaro savo individualaus darbo tvarkaraštį.
11.13. atvykus į darbą ir baigus pamokas, atsižymi registracijos knygoje, pamokas pradeda nustatytu laiku, nepalieka moksleivių be priežiūros kabinetuose, klasėse;
11.14. žymi mokinių lankomumą dienynuose;
11.15. dalyvauja mokymosi pasiekimų patikrinimo, įskaitų, baigiamųjų žinių vertinimo ir kitose mokyklos direktoriaus sudarytose darbo grupėse, komisijose;
11.16. mokslo metų pabaigoje įsivertina savo darbą pagal mokykloje priimtus susitarimus ir aptaria metodinėje grupėje bei su kuruojančiu pavaduotoju ugdymui;
11.17. pavaduoja sergantį ar dėl kitų priežasčių nesantį koncertmeisterį, apie negalėjimą atvykti į darbą iš anksto praneša mokyklos vadovams;
11.18. dalyvauja metodinėje veikloje, mokyklos veiklos kokybės įsivertinimo veikloje, mokytojų tarybos posėdžiuose, metodinių grupių susirinkimuose, mokytojų pasitarimuose ir kituose privalomuose renginiuose;
11.19. padeda mokiniui pasirinkti tolesnę mokymosi ar veiklos kryptį;
11.20. vykdo kitas norminiuose ir lokaliniuose teisės aktuose nustatytas pareigas;
11.21. laikosi Vilniaus Karoliniškių muzikos mokyklos darbo tvarkos taisyklių.

IV. KONCERTMEISTERIO TEISĖS
12. Koncertmeisteris turi teisę:

12.1. pasirinkti pedagoginės veiklos formas ir būdus;
12.2. dalyvauti kvalifikacijos tobulinimo renginiuose;
12.3. būti atestuotam ir įgyti kvalifikacinę kategoriją švietimo ir mokslo ministro nustatyta tvarka;
12.4. dirbti savitarpio pagarba grįstoje, psichologiškai ir fiziškai saugioje aplinkoje;
12.5. teikti projektus ir dalyvauti projektiniame darbe;
12.6. rengti metodinius darbus;

12.7. teikti savo pasiūlymus ir pastabas mokyklos administracijai.
V. KONCERTMEISTERIO ATSAKOMYBĖ
13. Koncertmeisteris atsako už:

13.1. už tinkamą dienynų, individualių planų ir kitų dokumentų tvarkymą; 

13.2. už mokinių saugumą pamokų, repeticijų bei mokyklos organizuojamų renginių metu; 

13.3. už mokyklos vadovo įsakymų vykdymą; 

13.4. už saugią muzikos instrumentų bei aparatūros eksploataciją;  

13.5. už elgesio normų – sąžiningumo, objektyvumo, pareigingumo ir lojalumo – laikymąsi; 

13.6. už profesinių paslapčių ir konfidencialios informacijos saugojimą; 

13.7. už susilaikymą nuo išankstinio viešo vertinimo; 

13.8. už savo pareigų netinkamą vykdymą koncertmeisteris atsako  mokyklos vidaus darbo tvarkos taisyklių ir Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka. 
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