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VILNIAUS KAROLINISKIU MUZIKOS MOKYKLOS NAUDOJIMOSI

BIBLIOTEKA IR SKAITYKLA TAISYKLES

SKAITYTOJO IR LANKYTOJO APTARNAVIMO ORGANIZAVIMAS

. Bibliotekos lankytojas yra kiekvienas mokyklos bendruomenés narys, apsilankes

bibliotekos patalpose.

Bibliotekos skaitytojas — kiekvienas mokyklos bendruomenés narys, kuris naudojasi
bibliotekoje esan¢iais dokumentais™.

. Bibliotekos skaitytojai registruojami pagal patvirtinta darbuotojy ir moksleiviy sarasa.

SKAITYTOJO IR LANKYTOJO APTARNAVIMAS

Kiekvienam skaitytojui yra uzvedamas skaitytojo formuliaras (toliau tekste —
formuliaras).

Mokinio formuliaras saugomas specialybés dalyko mokytojo formuliare.

Skaitytojo pasirinkto dokumento pavadinimg bei iSdavimo datg jo formuliare jraso
bibliotekos darbuotojas.

Skaitytojas savo formuliare pasiraso uz kiekvieng paimtg dokuments, o kai jis grazinamas,
skaitytojo akivaizdoje pasiraSo bibliotekininkas.

Mokomieji dokumentai (vadovéliai, chrestomatijos) isduodami vieneriems mokslo
metams.

. Naujai gauty, didele¢ paklausg turin¢iy dokumenty naudojimosi laikg nustato pati

biblioteka. Skaitytojo prasymu naudojimosi dokumentais terminas du kartus gali biti
pratestas, jei jy nepageidauja kiti skaitytojai.

Reti ir vertingi informaciniai dokumentai (Zodynai, zinynai, enciklopedijos, meno
albumai), vienetiniai naty rinkiniai bei kiti dokumentai, kuriy bibliotekoje yra po 1 — 2
egz., | namus neiSduodami — jais galima naudotis tik bibliotekos skaitykloje.

. Elektroningje laikmenoje ar kompaktinése plokstelése esantys leidiniai iSduodami bendra

dokumenty i§davimo tvarka.

Skaitytojai iki mokslo mety pabaigos privalo bibliotekai grazinti visus pasiimtus
dokumentus.

SKAITYTOJO IR LANKYTOJO TEISES

10. Skaitytojas ir lankytojas turi teisg:



10.1.

10.2.

10.3.

Naudotis bibliotekos ir skaityklos fondo dokumentais bei mokymo priemonémis
bibliotekos nustatyta tvarka.

Naudotis bibliotekoje esancia technika, ieskoti reikiamos informacijos internete
mokymui bei mokymuisi (tik mokyklos darbuotojai).

Dalyvauti bibliotekoje organizuojamuose renginiuose.

IV. SKAITYTOJO IR LANKYTOJO PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

11. Skaitytojas ir lankytojas privalo:

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.
11.5.
11.6.

11.7.
11.8.

Tausoti ir saugoti bibliotekos dokumentus, kompiutering technika, mokymo
priemones ir kit turtg.

Neissinesti dokumenty i§ bibliotekos patalpy tol, kol jie nejraSomi j skaitytojo
formuliarg.

Nustatytu laiku grazinti paimtus dokumentus j biblioteka arba pratesti naudojimosi jais
terming.

Neardyti dokumenty i8déstymo tvarkos lentynose.
Bibliotekoje laikytis tvarkos ir tylos, kad nebiity trikdomas kity lankytojy démesys.

Prarades ar sugadings dokumenta, skaitytojas privalo jj pakeisti tokiu pat dokumentu
arba atlyginti jo verte pinigais rinkos kaina.

Uz nepilnameciy skaitytojy sugadintus ar prarastus dokumentus atsako tévai, globéjai.

Mokiniai, baige mokykla ar i$ jos iSstoje, mokytojai bei darbuotojai, pasibaigus jy
darbo sutarciai, privalo atsiskaityti su biblioteka.

NAUDOJIMOSI ORGANIZACINE TECHNIKA BIBLIOTEKOJE TAISYKLES

12. Bibliotekos kompiuteriais ir kita technika gali naudotis tik mokyklos darbuotojai.

13. Kompiuteriai naudojami tik darbo ir mokymosi tikslams.

14. Prie vieno kompiuterio sédima po viena.

15. Naudojantis kompiuteriu negalima:

e 7aisti kompiuteriniy zaidimy;

e narSyti Su darbu nesusijusiose internetinése svetainése;

e naudotis pokalbiy programomis;

e parsisiysti ir instaliuoti programas;

¢ be bibliotekininko leidimo naudotis diskeliais, CD ar kitomis el. laikmenomis;

o kalbéti mobiliuoju telefonu.



VI. BIBLIOTEKOS VEIKLA IR PASLAUGOS

16. Registruoja ir komplektuoja dokumentus (knygas, naty leidinius, vadovélius ir kt.)
nustatyta tvarka.

17. Pagal galimybes atnaujina mokyklos bibliotekos knygy, naty ir vadovéliy fondus.
18. Teikia informacijg apie naujai gautus leidinius.

19. Sudaro ir redaguoja bibliotekos katalogus.

20. Uztikrina galimybe skaitytojams naudotis bibliotekos fondais, technika ir internetu.
21. Uzsako periodine spauda, ja tvarko.

22. Organizuoja parodas.

* Dokumentai — knygos, vadovéliai, serijiniai leidiniai (laikrasciai, Zurnalai), rankrasciai, mikrokopijos,
spausdintiniai naty leidiniai, Zaidimai, vaizdiniai, garsiniai regimieji, patentai, kiti spausdintiniai dokumentai,
skaitmeniniai dokumentai fizinése laikmenose, elektroniniai periodiniai leidiniai fizinése laikmenose, duomeny bazés
fizinése laikmenose.




